结题项目资料档案盒标签制作指南

一、每个文件夹左侧及正面均需标注标签。
二、左侧标签要求：（如图）
1、第一格标注试验药物/器械临床试验名称（通用名或代码）。
2、第二格标注档案编号及项目受理号。
3、第三格标注专业及存档日期。
4、第四格标注存档位置。
[bookmark: _GoBack]“1列-1号-1层-20册-（3）-目录序号3-5”表示保存在机构资料室1列1号柜的第一层，这个项目的资料总共有20册，这本是第3册，里面装的是目录序号为3-5的资料。
三、正面标签要求：（如图）
依次填写：试验项目、主要研究者、申办方等相关信息。
4、 项目文档位置和档案编号，制作前请先联系机构资料管理员房丹获取。



例如:


 (
试验项目
：
吸入用布地奈德混悬液治疗轻中度急性发作期支气管哮喘的随机、开放、阳性药物平行对照多中心临床试验   
主要研究者:张三
申办方：********有限公司
)










                  （正面标签）







	
试验药物/器械临床试验名称

布地奈德混悬液


	
档案编号
化药-003-Ⅲ期-2021年
项目受理号
L009

	
专业
呼吸内科

存档日期
2021年4月

	
存档位置
1列1号-1层-20册-（3）-目录序号3-5




	









                  

 （侧标签）















	

